
Opciones de grado:

Monografía

Proyecto de
investigación

Proyecto
aplicado



Introducción

Monografía: Permite al estudiante el desarrollo de una
investigación con base en la revisión de masas
documentales. Debe estar articulada con alguna de las
líneas de investigación reconocidas por la Universidad.

Proyecto de Investigación: Permite al estudiante mostrar el
resultado de un proceso de gestión del conocimiento a
través de metodologías reconocidas por la comunidad
académica.

Proyecto aplicado: Permite al estudiante el diseño de
proyectos para una transferencia social de conocimiento
que contribuya de manera innovadora a la solución de
problemas focalizados.
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Pregrado: aprobar
mínimo el 75 % de
los créditos.
Posgrado: aprobar
mínimo el 40 % de
los créditos.
Inscribir la
monografía a una
línea de
investigación
institucional.
Plan de trabajo
máximo de 2
períodos
académicos.

Proyecto de
Investigación

Monografía Proyecto
Aplicado

Pregrado: aprobar
mínimo el 75 % de
los créditos.
Posgrado: aprobar
mínimo el 40 % de
los créditos.
Presentar y
desarrollar un
anteproyecto
avalado por un
docente de un
grupo de
investigación y
aprobado por el
Comité de
Investigación.

Pregrado: aprobar
mínimo el 75 % de
los créditos.
Posgrado: aprobar
mínimo el 40 % de
los créditos.
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Acceder al Plan de Estudios Individual
Ingresa a tu Campus Virtual y dirígete a “Mis cursos
virtuales” seguidamente, en la sección ubicada a la
derecha de tu pantalla, debajo de la información del
usuario, ve a la opción “Plan de Estudio Individual” y
haz clic en “Ver más”

Los programa académicos cuentan con diferentes
opciones de trabajo de grado; las que visualizas
aplican al programa que estás cursando. Para

acceder a cualquiera de las opciones presentadas
en este manual, debes haber completado al menos

el 75 % de tu plan de estudios
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Seleccionar la Opción de Grado

3

En el menú desplegable “Opción de grado”, elije la
opción disponible según tu avance en el Plan de
Estudios Individual e interés y da clic en
“seleccionar”

Una vez selecciones la opción de grado deseada, se
activará el botón “Proyecto de grado”, que te
permitirá ingresar a la sección “Mi trabajo de grado”

Ingresar a la sección “Mi Trabajo de Grado”

Si no cumples con el avance
requerido, la opción saldrá en

rojo y no estará habilitada.
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En el módulo “Mi Trabajo de Grado” verás un
mensaje indicando que tienes una opción
registrada pero no iniciada. Podrás:

Crear una nueva opción de grado haciendo clic
en el botón “Crear”.

Crear o aceptar la opción de grado y registrar la
información del proyecto
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Unirte a una opción de grado ya existente
ingresando el código del proyecto en el campo
indicado. haciendo clic en el botón “aceptar 

Si decides unirte, en la sección “Integrantes” aparecerá la
información del estudiante y el botón “Marcar como líder”, que
debe seleccionarse para designar al líder de la propuesta. Aquí
se deben listar todos los integrantes mientras el trabajo esté en
estado “Borrador”, ya que después no se podrán agregar más.

Si quieres invitar a otro estudiante, comparte el código que
aparece en la parte superior del formato para que se una. Si

recibes un código de otro estudiante, introdúcelo y haz clic en
“Aceptar” para unirte. 

Recuerda que son MÁXIMO 3 ESTUDIANTES
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Datos del proyecto: resumen, problema, justificación,
objetivos, marco teórico, metodología y bibliografía
(según la opción de grado).

Cronograma de actividades: incluye actividades,
detalle, fechas de inicio y fin, y porcentajes que sumen
100%, requisito indispensable para enviarlo a revisión.

Solo si es proyecto aplicado:
Datos específicos: título, duración en meses, línea
de investigación y palabras clave.
Resultados o productos esperados: resultado,
indicador y beneficiario.

Debes completar:

Ubicación del proyecto: Escuela, Programa, Zona y
Centro. Si es grupal con integrantes de distintas zonas o
centros, se registra la información del estudiante líder.
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No debes digitar caracteres
especiales, tales como comillas

dobles, viñetas, guiones largos u
otros, porque el sistema no lo permite

Cuando hayas completado todos los campos y
agregado a los integrantes, haz clic en “Enviar a
revisión” en la parte superior derecha. Recuerda que
después de enviarlo no podrás modificar la propuesta
ni agregar más integrantes.

Enviar la propuesta a revisión

No debes incluir
consecutivo
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Si el Docente revisor devuelve el trabajo con estado “Con
observaciones”, entra a “Editar” para ver los comentarios,
realiza los ajustes necesarios y vuelve a enviarlo haciendo clic
en “Enviar a revisión”

Si el proceso se realizó correctamente, recibirás un mensaje al correo
con la confirmación del envío para asignar un Docente revisor.
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Cuando tu trabajo tenga asignado un Docente
director, aparecerá con estado “En ejecución”. Haz clic
en “Editar” para acceder a las secciones Foro y Anexos.

Desarrollar el trabajo de grado

Anexos: Sube avances o el documento final, eligiendo la
opción “Tipo de Anexo” y cargando el archivo.

No debes incluir
consecutivo pero sí una

breve descripción

Foro: Envía mensajes a tu director y revisa el historial de
comunicaciones.
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Una vez hayas finalizado tu trabajo de grado debes subir
el documento final para ser aprobado por el Docente
director y pasará a estado “Pendiente de jurados”,
durante su revisión quedará en estado “En evaluación
por jurados” hasta su aprobación.

7
Una vez aprobado por jurados, sube el documento al
repositorio de la UNAD siguiendo los Lineamientos
para el estudiante que carga trabajo de grado.
Después, ingresa a “Mi Trabajo de Grado” (SII 5.0),
edita el registro, pega el enlace del repositorio en el
campo correspondiente “Link del repositorio”.
Posterior, da clic en el botón "Guardar link del
repositorio” y guarda los cambios. El sistema
confirmará el guardado exitoso.

Subir el documento final al repositorio
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El director programará la sustentación y el trabajo
quedará en estado “Para sustentar”.

Consultar la programación de la sustentación

Edita el registro y revisa en “Información de la sustentación”
la fecha, hora, lugar y medio asignado.

Tendrás que sustentar tu trabajo en la fecha y lugar
indicados para ser evaluado.

Evaluación
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Cuando el jurado evalúe la sustentación, el estado
cambiará a “Sustentado” y con ello habrá finalizado el
proceso de Trabajo de Grado.

Cierre del proceso

Ten en cuenta que la nota mínima
aprobatoria en Pregrados es de 3.0 y

en Posgrados de 3.5

Dispones de un (1) año, equivalente a dos periodos
académicos ordinarios, para culminar tu opción de
grado. Durante este tiempo debes realizar el pago de
continuidad académica, el cual se solicita al líder zonal
y se tramita ante Registro y Control para generar el
recibo por vigencia. Si el plazo vence y el estudiante
desea reingresar, deberá acogerse a las condiciones
académicas vigentes del programa.

Importante
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Recuerda que puedes consultar
cualquier información, resolver dudas

o inconvenientes a través de: 

WhatsApp

https://url.unad.edu.co/7LxHi  
(+57 318 219 4645)

Lunes a viernes 
7:00 a.m. a 7:00 p.m. 

Sábados
8:00 a.m. a 2:00 p.m.

https://url.unad.edu.co/7LxHi

